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อย�างมืออาชีพ
POWER POINT 

อย�างมืออาชีพ

เทคนิคการจัดทำส่ือนำเสนอด�วยเทคนิคการจัดทำส่ือนำเสนอด�วย



 

           ด�วยการสื่อสารและการนำเสนอถือเป�นสิ�งสำคัญในการเพ��มมูลค�าของงาน ไม�ว�า
จะเป�นงานประชุม งานแถลงชี้แจง งานขาย งานบร�การและอื่นๆ เพราะการสื่อสารด�วยเนื้อหา
ที่ดีเพ�ยงอย�างเดียวอาจไม�สื่อความหมายแก�ผู�รับสารได� ด�วยเหตุนี้ผู�นำเสนอจ�งจำเป�นต�องมี
การออกแบบตกแต�ง สื่อที่ใช�นำเสนอให�สวยงาม เหมาะสม มีคุณค�า เหมาะกับบุคลิก สไตล�
ของงาน
          หลักสูตรเทคนิคการจัดทำสื่อนำเสนอด�วย Power Point อย�างมืออาชีพได�ออกแบบ
ให�ผู�เร�ยนได�เร�ยนรู�พ�้นฐานที่สำคัญในการใช�งาน Power Point ได�รู�จักฟ�งก�ชั่นงานต�าง ๆ 
อันจะนำไปสู�เทคนิคการทำที่ดึงดูดและน�าสนใจได�เป�นอย�างดี

วัตถุประสงค� 
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เพ�่อเข�าใจหลักการและขั้นตอนที่สำคัญในการออกแบบสื่อ 
Power Point

เพ�่อให�มีความสามารถจัดทำไฟล�นำเสนอได�อย�างสวยงาม เหมาะสม 
และรวดเร็ว
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09.00 - 10.30 น.

ภาพรวมของคอร�สเร�ยนอะไรบ�าง
  - เข�าใจ คุ�นเคย
  - หาไอเดีย วัตถุดิบ
  - ต�อยอด ออกแบบ

เข�าใจ คุ�นเคย
  - เข�าใจ รู�จักเคร�่องมือในการออกแบบ 
    Presentation
  - การจัดการกับ element
  - การจัดการกับรูปภาพ
  - การจัดการกับกราฟ ตาราง
  - Workshop

10.30 - 10.45 น.     Break

10.45 - 12.00 น.

ไอเดียตัวอย�าง วัตถุดิบ
- แหล�งไอเดียตัวอย�างหร�อแรงบันดาลใจ
- หลักการหาไอเดียตัวอย�างหร�อแรงบันดาลใจที่ดี
- ไอคอน รูปภาพ เวกเตอร� อ่ืนๆ
- Workshop

12.00 - 13.00 น.  Lunch

13.00 - 14.30 น. 

5 หลักการออกแบบงานให�ดึงดูดและน�าสนใจ
  - การกำหนด และเลือกใช�สี
  - ฟอนต�
  - การเน�น ขยี้ จ�ดสำคัญของงาน
  - Layout การแบ�งโซนข�อมูล
  - การแปลงข�อมูลเป�นภาพ
  - Workshop

14.30 - 14.45 น.   Break

14.45 - 16.00 น.  

เทคนิคเพ��มความเร็วและประสิทธิภาพ
  - คีย�ลัด Shortcut การทำงาน
  - การตั้งค�า Hot Key ตามสไลด�เรา
  - แชร�ว�ธีจัดการงานด�วนไฟไหม� !

รายละเอียดของหลักสูตร 
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  บรรยาย / Workshop / ชม VDO

รูปแบบการอบรม

- พนักงาน 
- ผู�จัดการ 
- ผู�ที่นำเสนองานด�วย Power Point 

เหมาะกับใคร

1  วัน                 


